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I. Цель и основные задачи деятельности муниципального учреждения 

«Управление образования и молодежной политики города Сасово»  

на 2012-2013 учебный год.

Основной стратегической целью развития образования в муниципальном образовании – городской округ город Сасово является обеспечение возможности для всего населения города получить доступное качественное общее образование в соответствии с требованиями инновационного развития экономики, современным потребностям общества и каждого гражданина.


Для достижения поставленной цели в 2012-2013 учебном году предполагается решение следующих приоритетных задач:
1. РРеализация национальной образовательной инициативы "Наша новая школа", в том числе:
- создание современной школьной инфраструктуры;

- развитие системы управления качеством образовательных услуг;

- развитие форм выявления и поддержки одаренных детей;

- формирование единой информационно-образовательной среды и интенсивного внедрения информационно-коммуникационных технологий в образовательный процесс;

- оснащение образовательных учреждений всех типов и видов современными комплексами инженерно-технических систем обеспечения безопасности;

- создание безопасных условий для проведения учебно-воспитательного процесса в образовательных учреждениях;

- обновление материально-технической базы школьных столовых и улучшение их санитарного состояния;

- обновление материально-технической базы медицинских кабинетов в соответствии с СанПиН;

- удовлетворение потребности населения города в услугах образовательных организаций, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

- обеспечение гарантий получения качественного общего образования, в том числе для детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей, находящихся в трудной жизненной ситуации;

- повышение престижа учительской профессии, социального статуса педагога и формирование позитивного образа учителя;

- повышение эффективности системы дополнительного образования детей;

- реализация семейной и демографической политики на территории города Сасово;

- развитие системы социально-педагогической поддержки детства;

- развитие семейных форм жизнеустройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- совершенствование нормативно-правовой базы, обеспечивающей реализацию  социальной 

 поддержки детей, молодежи и молодых семей;

- продолжение работы по оптимизации сети образовательных учреждений;

- совершенствование финансовых механизмов управления отраслью.
2. Реализация основных положений Послания Президента Российской Федерации Федеральному Собранию

3. Зоны особого управленческого внимания в 2013 году.
В соответствии с основными приоритетными направлениями социально-экономического развития страны, региона и муниципалитета зонами особого управленческого внимания в 2011-2013 учебном году должны стать:

1. Переход на новые образовательные стандарты.

2. Развитие системы поддержки талантливых детей.

3. Совершенствование учительского корпуса.

4. Изменение школьной инфраструктуры.

5. Сохранение и укрепление здоровья школьников.

6. Расширение самостоятельности школ.

7. Реализация комплекса мер по улучшению демографической ситуации, государственной политики поддержки семьи, материнства и детства.

8. Усиление работы по профилактике правонарушений несовершеннолетних, экстремистских проявлений в подростковой среде, реализация областных, городских профилактических программ.

9. Повышение доступности качественного дошкольного образования.

10. Обеспечение соблюдения норм безопасности в образовательных учреждениях.

11. Бережное отношение к жизни и здоровью ребенка, формирование атмосферы нетерпимости к проявлениям жестокого обращения с детьми, выявление и пресечение подобных случаев.

II. Программное обеспечение  работы муниципального учреждения 

«Управление образования и молодежной политики города Сасово»
	№

п/п
	Наименование программы
	Сроки
	Ответственный

	I
	Федеральные:
	
	

	1.
	Федеральная целевая программа «Дети России»: подпрограмма «Дети и семья»;

подпрограмма «Дети-инвалиды»;

подпрограмма «Одаренные дети»
	в течение года
	Вавилкина Г.С.

Васина О.П.

Сазонова О.Н.

Малюгина Т.П.



	2.
	Федеральная  целевая программа развития образования (мероприятие 14 «Создание  безопасных условий для организации учебного процесса в образовательных учреждениях»)
	в течение года
	Кукушкина Н.Б.

Серегина О.А.

Митина О.В.

	3.
	Федеральная целевая программа «Повышение безопасности дорожного движения в 2006-2012 гг.»
	в течение года
	Митина О.В.

	II.
	Региональные:
	
	

	1.
	Долгосрочная целевая программа «Развитие образования Рязанской области на 2010-2012 годы», в т.ч. подпрограммы:
	в течение года
	

	1.1.
	 «Реализация модели образования Рязанской области, ориентированной на инновационное развитие региона»
	в течение года
	Ларькина Т.А.

Митина Н.Б.

	1.2.
	«Одаренные дети»
	в течение года
	Абрамова В.В.

Фецер Н.О.

Алимушкина Н.И.

	1.3.
	 « Организация помощи детям-сиротам,  детям, оставшихся без попечения родителей, и детям из неблагополучных семей» 
	в течение года
	Васина О.П.

Сазонова О.Н.



	1.4.
	«Комплексная безопасность образовательного учреждения»
	в течение года
	Митина  О.В.

Серегина О.А.

	1.5.
	«Совершенствование горячего питания учащихся в образовательных учреждениях Рязанской области»
	в течение года
	Кукушкина Н.Б.

Ларькина Т.А.

Митина Н.Б.

	2.
	«Комплексные меры противодействия злоупотреблению наркотическими средствами и психотропными веществами и их незаконному обороту на территории Рязанской области»
	в течение года
	Вавилкина Г.С.

Малюгина Т.Н.

	3.
	 «Профилактика безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Рязанской области»
	в течение года
	Абрамова В.В.

Малюгина Т.Н.

Васина О.П.

Сазонова О.Н.

	4.
	«Повышение безопасности дорожного движения в Рязанской области»
	в течение года
	Митина О.В.

	5.
	«Патриотическое воспитание населения Рязанской области на 2010-2012 годы»
	в течение года
	Абрамова В.В.

Фецер Н.О.



	6.
	«Укрепление материально-технической базы образовательных учреждений Рязанской области»
	в течение года
	Серегина О.А.

	III.
	Муниципальные:
	
	

	1.
	Программа развития муниципальной системы образования г.Сасово. 


	в течение года
	Ларькина Т.А.

 

	2.
	Комплексный план формирования и реализации современной модели образования в г. Сасово 
на 2009 – 2012 годы и на плановый период до 2020 года.

	в течение года
	Ларькина Т.А. Митина Н.Б. Митина О.В. Васина О.П.

Абрамова В.В.

	3.
	Городская целевая программа «Информатизация системы образования города»
	в течение года
	Алимушкина Н.И.

	4.
	Целевая программа «Школьное питание» 
	в течение года
	Ларькина Т.А.

Митина Н.Б.

Кукушкина Н.Б.

	5.
	Муниципальная программа «Образование и здоровье» 
	в течение года
	Ларькина Т.А.

Митина Н.Б.

Митина О.В.

	5.
	Городская целевая программа «Развитие физической культуры и спорта, формирование здорового образа жизни населения г. Сасово»
	в течение года
	Вавилкина Г.С. Ларькина Т.А.

Митина О.В.

	6.
	Муниципальная программа «Гражданское, патриотическое воспитание детей, молодежи»
	в течение года
	Абрамова В.В.

Вавилкина Г.С.

Фецер Н.О.

	7.
	Целевая программа «Реконструкция и строительство дошкольных образовательных учреждений»
	в течение года
	Митина Н.Б.

	8.
	Мероприятия для городской целевой программы «Профилактика безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»
	в течение года
	Абрамова В.В.

Малюгина Т.Н.

	9.
	Городская программа «Одаренные дети»


	в течение года
	Абрамова В.В.

Вавилкина Г.С.

Алимушкина Н.И.

	10.
	Программа развития дополнительного образования детей, подростков и молодежи
	в течение года
	Абрамова В.В.

	11.
	Городская целевая программа «Укрепление материально-технической базы образовательных учреждений города Сасово на 2011-2015 гг»
	в течение года
	Кукушкина Н.Б.

Серегина О.А.



	
	Городская целевая программа «Комплексная безопасность образовательных учреждений города Сасово на 2011-2015 гг.»
	в течение года
	Серегина О.А.

Митина О.В.

	12.
	Городская целевая программа «Организация помощи детям-сиротам,  детям, оставшихся без попечения родителей, детям, из неблагополучных семей» 
	в течение года
	Васина О.П.

Малюгина Т.Н.

	13.
	Целевая программа «Безопасность образовательного учреждения на 2011-2012 гг»


	в течение года
	Митина О.В.

Серегина О.А.

Кукушкина Н.Б.

	14.
	Мероприятия по реализации семейной политики на 2007-2015 годы на территории муниципального образования - городской округ-город Сасово.
	В течение года
	Васина О.П.

Сазонова О.Н.

Малюгина Т.Н..

Вавилкина Г.С..


III. Коллегиальный подход к управлению развитием образования, 

семейной и демографической политики.
3. 1. Вопросы, выносимые на рассмотрение Главы города.

	№
	Вопросы


	Сроки
	Ответственный

	1.
	Утверждение годового плана работы МУ «Управление образования и молодежной политики города Сасово» на 2012-2013 учебный год. 
	август, 2012
	Горохова С.В.

	2.
	О создании комиссии по приему образовательных учреждений к началу нового 2012 – 2013 учебного года
	август, 2012
	Митина О.В.

	3.
	Подготовка и утверждение долгосрочной целевой программы «Развитие образования города Сасово на 2012-2014 гг.» 
	август-ноябрь,

 2012
	Ларькина Т.А.

Митина Н.Б.

Петрунина Г.Л.

	4.
	Подготовка проекта решения об освобождении родителей от платы за содержание детей из малообеспеченных семей  в группе продленного дня.
	октябрь,

2012
	Петрунина Г.Л.

	5.
	Проект постановления Главы города «О проведении смотра-конкурса на лучшую организацию шефской работы в системе образования города»
	октябрь, 2012
	Митина О.В.

	6.
	Подготовка нормативно-правовой документации по реорганизации учреждений дополнительного образования (МОУДОД «Центр развития творчества детей и подростков»)
	Июль-октябрь, 2012
	Аленина Е.А.

	7.
	Подготовка нормативно-правовой документации по реорганизации муниципальных общеобразовательных учреждений (присоединение МОУ НОШ №5 к МОУ СОШ №1)
	август, 

2012
	Аленина Е.А.

	8.
	Внесение изменений в Устав общеобразовательных учреждений города в соответствии с новыми федеральными государственными

образовательными стандартами
	август, 

2012
	Аленина Е.А.

	9.
	Утверждение проектно-сметной документации текущего и капитального ремонта учреждений образования муниципального подчинения в 2013 году.
	ноябрь,

2012
	Серегина О.А.

	10. 
	Подготовка проекта распоряжения «О конкурсном отборе лучших дошкольных образовательных учреждениях и педагогических работников ДОУ, реализующих инновационные программы дошкольного образования»
	декабрь,

2012
	Митина Н.Б.

	11.
	Решение об установлении размера родительской платы за содержание детей в дошкольных образовательных учреждениях города.
	март, 2013
	Петрунина Г.Л.

	12.
	О принятии городской  программы «Организация летнего отдыха детей в 2013 году».
	май, 2013
	Митина О.В.

	13.
	Внесение проекта постановления

«О премиях победителю и лауреатам городского этапа конкурса «Учитель года»
	март, 2013
	Алимушкина Н.И.

	14.
	Подготовка проекта постановления 

«О проведении учебно-полевых сборов с юношами 10-х классов общеобразовательных школ города»


	апрель, 2013
	Митина О.В.

	15.
	Проект распоряжения Главы города о присуждении поощрительных стипендий одаренным детям, победителям олимпиад, конкурсов, соревнований, медалистам ит.д.
	май, 2013
	Вавилкина Г.С.


3. 2. Вопросы, выносимые на заседания Совета по вопросам образования.

	№ п/п
	Заседания и повестка дня


	Сроки
	Ответственный

	1
	Заседание.

- Деятельность образовательных учреждений по обеспечению безопасности жизнедеятельности учащихся и воспитанников.

- Организация воспитательной работы в образовательных учреждениях и учреждениях дополнительного образования.
	ноябрь
	Митина О.В.

Абрамова ВВ.



	2
	Заседание по теме:

- Итоги финансово-хозяйственной деятельности управления образования за 2012 год.
	январь
	Петрунина Г.Л..

Маняева Т.Н.

	3
	Заседание по теме: 

- О состоянии работы по профилактике безнадзорности и правонарушений

- Проведение подготовительных мероприятий по организации летнего отдыха и занятости подростков
	март
	Абрамова В.В.

Митина О.В.

	4
	Заседание по теме:

- Итоги работы управления образования за 2012-2013 учебный год и задачи на следующий учебный год.

- Новые подходы в деятельности образовательных учреждений к повышению качества образования


	август
	Ларькина Т.А., 

Алимушкина Н.И.

аппарат 

управления


3. 3. Вопросы, выносимые на совещания 

с руководителями образовательных учреждений
	Вопросы


	Сроки
	Ответственный

	 - Итоги работы в 2011-2012 уч. году и о начале 2012-2013 учебного года в учреждениях образования.
	сентябрь
	Ларькина Т.А.

Митина Н.Б.

Митина О.В.

Абрамова В.В.



	- О готовности образовательных учреждений города к работе в зимний период.
- Итоги мониторинга обеспечения содержания и безопасности эксплуатации спортивных сооружений, расположенных на территории образовательных учреждений
	октябрь
	Серегина О.А.

Митина О.В.

Ларькина Т.А.

	- Организация воспитательного процесса в образовательных учреждениях, занятость учащихся в объединениях по интересам, в т.ч. детей семей группы «риска»;

- Некоторые аспекты управления качеством образования в ДОУ.

- Итоги мониторинга состояния преподавания предмета «Технология»
	ноябрь
	Абрамова В.В.

Митина Н.Б.

Митина О.В.



	- О мерах, принимаемых руководителями учреждений образования по сохранению контингента учащихся.
	декабрь
	Ларькина Т.А.



	- О выявлении и устройстве детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в 2012 году;

- Итоги работы образовательных учреждений по итогам 1 полугодия 2012-2013 уч. года;

- материально-технические и финансово-экономические условия для функционирования, развития системы дошкольного образования.
	январь
	Васина О.П.

Ларькина Т.А.

Митина Н.Б.

	- Об эффективности  внедрения здоровьесберегающих технологий в образовательный процесс, состоянии физкультурно-оздоровительной работы в образовательных учреждениях города.  

- Анализ состояния безопасности при проведении уроков химии и физики


	февраль
	Митина Н.Б.

Ларькина Т.А.

Митина О.В.

	- Итоги месячника по патриотическому воспитанию 
	март
	Абрамова В.В.

	- О подготовке и проведении месячника по благоустройству и санитарному состоянию собственных и прилегающих территорий учреждений образования.

- Итоги введения федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования в общеобразовательных учреждениях города.
	апрель
	Митина О.В.

Ларькина Т.А.

Алимушкина Т.А.

	- Деятельность общеобразовательных учреждений по завершению учебного года и проведению государственной (итоговой) аттестации учащихся.

- О подготовке учреждений образования к летней оздоровительной кампании. 
	май
	Ларькина Т.А.

Митина Н.Б.

Митина О.В.

	- О некоторых результатах государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11 (12) классов.
	июнь
	Ларькина Т.А.



	- О ходе ремонтных работ в учреждениях образования.
	июль
	Серегина О.А.

	-  Об итогах работы комиссии по проверке готовности образовательных учреждений к новому учебному году.
	август
	Митина О.В..


3. 4. Вопросы, выносимые на совещания с заместителями  директоров образовательных учреждений по учебно-воспитательной работе
	Вопросы


	Сроки
	Ответственный

	Статистическая отчетность на начало 2012-2013 учебного года

	03.09.12
	Ларькина Т.А.

	 Сверка сведений о выбытии и прибытии обучающихся


	17.10.12
	Ларькина Т.А.

	Результаты статистической отчетности по городу на начало 2012-2013 учебного года. Анализ режима работы образовательных учреждений
	16.10.12
	Ларькина Т.А.

	Итоги работы за 1 полугодие 2012-2013 уч. года.  Исполнение законодательства в области сохранения контингента обучающихся.


	 январь
	Ларькина Т.А.

	Особенности Федерального перечня учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в ОУ на 2013-2014  учебный год


	март
	Алимушкина Н.И.

	Реализация здоровьесберегающих программ в общеобразовательных учреждениях. Выполнение требований СанПиН.
	февраль
	Ларькина Т.А.



	Подготовка к государственной (итоговой) аттестации выпускников IХ, ХI (ХII) классов 


	ноябрь
	Ларькина Т.А.

	Информационно-методическое совещание по подготовке, организации и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников ОУ, нормативно-правовое обеспечение государственной (итоговой) аттестации выпускников IХ, ХI(ХII) классов в 2012-13 учебном году.
	апрель
	Ларькина Т.А.

Алимушкина Н.И.


Вопросы, выносимые на совещания с заместителями  директоров образовательных учреждений по воспитательной работе
	Вопросы


	Сроки
	Ответственный

	Итоги воспитательной работы за 2011-2012 учебный год. Планы воспитательной работы на 2012-2013 учебный год.
	Сентябрь
	Абрамова В.В.

	Подготовка образовательных учреждений к городскому смотру-конкурсу по профилактике безнадзорности и правонарушений, областному смотру-конкурсу по патриотическому воспитанию.
	Октябрь
	Абрамова В.В.

	Занятость обучающихся  образовательных учреждений в кружках (в том числе детей семей «риска»).
	Ноябрь
	Абрамова В.В.

	Итоги участия в творческих конкурсах за 1 полугодие 2012-2013 уч. года
	Январь
	Абрамова В.В.

	Итоги месячника патриотического воспитания.
	Март
	Абрамова В.В.

	Работа школьных музеев.
	Апрель
	Абрамова В.В.

	Итоги участия в творческих конкурсах за 2 полугодие 2012-2013 уч. года. Анализ воспитательной работы в общеобразовательных учреждениях на 2012-2013 уч. год.
	Май
	Абрамова В.В.


3. 5. Аппаратные совещания при начальнике управления
(каждую третью пятницу месяца)
	Вопросы


	Сроки
	Ответственный

	- Об информационно-методическом обеспечении общеобразовательных учреждений.

- Итоги летней оздоровительной кампании.


	сентябрь
	Алимушкина Н.И.

Митина О.В..

	- Готовность образовательных учреждений к работе в осеннее - зимний период.
	октябрь
	Митина О.В.

Серегина О.А.

	-  Деятельность администрации дошкольного образовательного учреждения по кадровому обеспечению воспитательного процесса 
	ноябрь
	Митина Н.Б.

	- Выполнение закона "Об образовании" в части сохранения контингента обучающихся общеобразовательных учреждений"

	декабрь
	Ларькина Т.А.

	- Обеспечение муниципальными образовательными учреждениями антитеррористической и противопожарной безопасности.

- Деятельность руководителя дошкольного образовательного учреждения по снижению заболеваемости детей  
	январь
	Митина О.В.

Митина Н.Б.



	- О медицинском обеспечении образовательных учреждений и состоянии здоровья детей


	февраль
	Ларькина Т.А.

	- Условия жизни и воспитания детей в семьях одиноких матерей

- Деятельность администрации дошкольного образовательного учреждения по повышению эффективности управления методической работой    
	март
	Васина О.П.

Митина Н.Б.



	-  О выполнении мероприятий по реализации программы «Профилактика безнадзорности и правонарушений», а также о ходе реализации различных городских программ
	апрель
	Абрамова В.В.

	- О мерах  по организации  труда и отдыха детей и подростков летом 2012 года.

- Деятельность администрации дошкольного образовательного учреждения по улучшению физического развития детей  .
	май
	Митина О.В.

Митина Н.Б.

	-  О ходе ремонтных работ в учреждениях образования.

- О ходе комплектования учреждений образования на 2013-2014 учебный год.

-  Перспективы развития системы патриотического воспитания в образовательных учреждениях


	июнь
	Серегина О.А.

Митина Н.Б.

Ларькина Т.А.

Абрамова В.В.

	- Об исполнении бюджета за 1 полугодие 2013 года.


	июль
	Маняева Т.Н.


3. 6. Собеседования с руководителями образовательных учреждений.

Отчеты должностных лиц за исполнение возложенных на них обязанностей.

	№
	Тематика (вопросы)
	Срок
	Кто проводит
	Кто приглашается

	1.
	О готовности учреждений образования к новому учебному году.
	3-10 сентября 2012 г.


	Горохова С.В.

Ларькина Т.А.
	Директора школ, зам. директоров по учебно- воспитательной работе

	2.
	О деятельности групп заочного обучения.
	сентябрь, май
	Ларькина Т.А.
	Директор МОУ СОШ №6, заместитель  по учебно – воспитательной работе

	3.
	Расстановка кадров, комплектование 1 младших групп, готовность к началу учебного года.


	Август, сентябрь
	Митина Н.Б.
	Заведующие ДОУ

	4.
	О состоянии посещаемости в образовательном учреждении (отчеты заместителей директоров школ).

Отчет по итогам посещаемости.
	1 раз в месяц 
	Ларькина Т.А.

Малюгина Т.Н.
	Зам. директора школ по учебно-воспитательной работе

	5.
	Отчет о работе школы по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
	1 раз в квартал
	Абрамова В.В.
	Заместители директоров по воспитательной работе, социальные педагоги школ

	6.
	Отчет социальных педагогов об организации индивидуальной работы с трудными подростками.


	По спец. графику
	Малюгина Т.Н.
	Социальные педагоги

	7.
	Отчет-информация о детях, не посещающих ДОУ из семей «риска» и находящихся в социально-опасной ситуации.
	1 раз в квартал
	Митина Н.Б.
	Руководители ДОУ

	8.
	Итоги комплектования учреждений дополнительного образования. 


	октябрь
	Абрамова В.В.
	Директора МБОУ ДОД ЦРТДиЮ

	9.
	Собеседование по вопросам завершения учебного года и подготовки к новому учебному году.
	1-5 июля 2012 года
	Горохова С.В.

Ларькина Т.А..
	Руководители ОУ


3.7. Заседания координационного Совета
Сентябрь

1. Анализ деятельности ИМЦ в 2011-2012 учебном году и утверждение плана работы на 2012-2013 учебный год.

2. Утверждение планов работы городских, школьных методических объединений на 2012-2013 учебный год.

3. Утверждение программ элективных курсов.

4. МСОКО — муниципальная система оценки качества образования. Организация работы ЭГ.

5. Разное.
Январь

1. Государственная итоговая аттестация выпускников (ЕГЭ,  Г(И)А-9 в новой форме). Проблемы, пути решения.

2. Федеральный государственный образовательный стандарт нового поколения начального общего образования.

3. Федеральный государственный образовательный стандарт нового поколения основного общего образования.

4. Развитие системы поиска, поддержки и сопровождения талантливых детей.

5. Разное.

Апрель-май

1. Итоги работы городских методических объединений, городских творческих групп.

IV. Работа с руководящими и педагогическими кадрами.
Категории: директора образовательных учреждений, заместители по учебно-воспитательной работе, заместители по воспитательной работе.

Цель: Формирование системы управленческой деятельности; развитие профессиональных способностей руководителей к введению и реализации федерального государственного образовательного стандарта второго поколения.

	№
	Тема занятия
	Форма проведения


	Сроки
	Ответственный

	1.
	«Школа кадрового резерва»
	Индивидуальные консультации
	В течение года
	Алимушкина Н.И.

	
	
	Организация посещения ОУ города, района и области
	
	

	
	
	Семинары по плану
	
	

	2.
	«Методические рекомендации по вопросам подготовки учащихся к государственной итоговой аттестации» 


	Постояннодействующий семинар 
	В течение года
	Алимушкина Н.И.

	3.
	«ФГОС второго поколения»
	Постояннодействующий консульационный пункт
	В течение года


	Алимушкина Н.И.


План работы Школы управленческого резерва
	Содержание
	Время и место проведения
	Ответственный

	Роль руководителя в развитии творчества, инициативы педагогических кадров в ДОУ, ОУ
	В течение года
	Алимушкина Н.И.


Общегородские мероприятия с педагогами.
	№ п/п
	Содержание, тема
	Форма
	Срок

	1.
	Городской праздник – День Воспитателя
	Торжественное мероприятие
	Сентябрь

	2.
	Городской праздник – День Учителя.


	Торжественное мероприятие
	Октябрь 

	3. 
	Городской конкурс «Воспитатель года-2013»
	Профессиональные конкурсы педагогического мастерства – выездная научно-практическая конференция
	Март 

	4.
	Городской конкурс «Учитель года-2013»
	Профессиональные конкурсы педагогического мастерства – выездная научно-практическая конференция


	Октябрь-февраль

	5.
	Общегородская конференция
	Торжественное мероприятие
	В течение года

	
	Встреча с Главой администрации талантливых детей и педагогов, их подготовивших
	
	Ноябрь 


План работы Школы молодого педагога

	Члены творческой группы – молодые специалисты
	Создание и обновление банка данных  о молодых педагогах.
	Аналитическая работа
	Сентябрь 
	Руководитель творческой группы

	
	Диагностика  проблем педагога


	Анкетирование
	Октябрь 
	Руководитель творческой группы

	
	Индивидуальные консультации

	В течение года
	Руководитель творческой группы


Диссеминация.
	Категория
	Ф.И.О.
	ОУ
	Тема
	Сроки 

изучения
	Форма

обобщения


	Ответст-венный

	Музыкальный руководитель

ДОУ
	Шаблина Л.В.
	МДОУ №13,

победитель конкурса

«Воспита-тель года 2012»
	«Развитие творческой личности ребенка дошкольника средствами музыкального воспитания»
	2012-2013

годы
	Описание, выпуск брошюры
	Методист

	Учитель  биологии
	Гудкова М.И.
	СОШ №3,  победитель конкурса

«Учитель года 2012»
	
	2012- 2013 годы
	Описание, выпуск брошюры
	Методист


Научно-методическое обеспечение экспериментальной работы.
	Категория
	Тема
	Форма работы
	Срок
	Ответственный



	Учителя предметники, ведущие 5 классы
	ФГОС второго поколения основного общего образования
	Постояннодейст-вующий консультативный пункт
	В течение года
	Руководитель творческой группы



	Преподаватели дисциплины
	«Программа по физической культуре на основе фитнес-аэробики»
	Постояннодейст-вующий консультативный пункт
	В течение года
	Руководитель творческой группы



	Научно-методическое обеспечение работы творческих групп


	ГИА-9 в новой форме


	Учителя-предметники, 

работающие в  

9х классах
	Подготовка школьников к государственной итоговой аттестации
	Постоянно действующий семинар
	В течение года
	Методисты, руководители ГМО

	ЕГЭ

	Учителя-предметники, 

работающие в  

 11х классах
	Подготовка школьников к  единому государственному экзамену
	Постоянно действующий семинар
	В течение года
	Методисты, руководители ГМО

	Предпрофильная подготовка и профильное обучение

	Учителя-предметники, 

работающие в  

8х, 9х, 10х классах
	Организация изучения основных учебных дисциплин на двух уровнях: базовом и повышенном
	Постоянно действующий семинар
	В течение года
	Методисты, руководители ГМО

	Члены экспертной группы
	Проведение независимой оценки качества знаний
	Методическая  помощь по составлению критериев оценки и  работ
	В течение года
	Методисты, руководители ГМО

	Учащиеся, учителя образовательных учреждений
	Выставка- смотр лучших портфолио учащихся и преподавателей.
	Пропаганда активной жизненной позиции
	Март 
	 Методист координатор, заместители директоров по УВР

	Профессиональные конкурсы педагогического мастерства

	Педагогические работники
	Участие педагогов в конкурсном отборе учителей общеобразовательных учреждений для денежного поощрения за высокое педагогическое мастерство и значительный вклад в образование


	Групповые и индивидуальные консультации
	В течение года
	Методисты, руководители ГМО

	Учителя-предметники

	Члены творческой группы – учителя- предметники  

	Внедрение проекта «Повышение  качества учебного процесса через внедрение корпоративных требований к организации развивающего урока»
	Заседания, теоретические и практические семинары
	В течение года
	Координатор проекта


V. Организационная, инструктивная и учебно-методическая работа.

	№ п/п
	Мероприятия
	Дата
	Ответственный

	1.
	Организовать работу:
· комиссии по проверке готовности образовательных учреждений к новому  учебному году;

	июль-август
	Митина О.В.

	
	· оздоровительных лагерей на базе образовательных учреждений города;


	ноябрь, январь, март, июнь
	Митина О.В.

	
	· по проведению месячников:

а) по санитарной очистке и благоустройству собственных и закрепленных территорий учреждений образования;

б) по безопасности детей на территории г. Сасово;

в) гражданской обороны;

г) пожарной безопасности;

д) по подготовке учреждений образования к работе в зимних условиях;


	сентябрь-октябрь

апрель-май

сентябрь

октябрь

ноябрь

ноябрь
	Митина О.В.

	
	· школьных производственных бригад;


	июнь, август
	Митина О.В.

	
	· летней производственной практики школьников города;


	июнь-август
	Митина О.В.

	
	· по аттестации педагогических работников в соответствии полномочиями, определенными ГАК;


	по графику
	Алимушкина Н.И.

	
	· прием и регистрацию заявлений по устройству детей в дошкольные образовательные учреждения;


	по графику
	Митина Н.Б.

	2.
	Проанализировать:
· развитие дошкольного, общего, дополнительного образования на начало 2012- 2013 учебного года на основе отчетов, собеседований с руководителями образовательных учреждений;


	сентябрь
	Митина Н.Б.

Ларькина Т.А.

	
	· качественный состав и сменяемость работников дошкольных учреждений

	сентябрь
	Митина Н.Б.

	
	· итоги самоопределения выпускников 9, 11

классов по географии поступления, уровню образования и профилю.

	сентябрь
	Митина О.В.

	
	· акты готовности УО к началу нового 2012-

2013 учебного года;

	август
	Митина О.В.

	
	-    работу учреждений образования по:

а)   охране жизни и здоровья детей;

в) предупреждению дорожно-транспортных происшествий и организации гражданской обороны.

	январь
	Митина О.В.

	
	- комплектование контингента  общеобразовательных учреждений в 2012-2013 учебном году на предмет соответствия средней наполняемости классов санитарно-эпидемиологическим нормам.
	сентябрь
	Ларькина Т.А.

	3.
	Организовать:

- выполнение мероприятий по всеобучу в рамках проведения профилактической операции «Подросток»:

а) провести учет детей и подростков в возрасте 7-15 лет, не обучающихся в образовательных учреждениях;

б) уточнить банк данных о детях, склонных к пропуску занятий, не приступавших к обучению в школе;
	сентябрь

октябрь

сентябрь
	Ларькина Т.А.

Малюгина Т.Н.

Абрамова В.В.

	
	- месячник изучения семей группы «риска» с целью контроля за подготовкой к новому учебному году;

	август
	Малюгина Т.Н.

	
	- рейды совместно с сотрудниками ОПДН в семьи, где дети уклоняются от обучения в школе;
	сентябрь
	Малюгина Т.Н.

Абрамова В.В.

	
	- заседание комиссии по направлению подростков в возрасте 15 лет и старше, не завершивших обязательного основного общего образования, в группы очно-заочного обучения при МОУ СОШ №6;
	сентябрь
	Ларькина Т.А.



	
	- обучение больных детей на дому; обучение в семье;
	в течение года
	Ларькина Т.А.

	
	- контроль за комплектованием и организацией учебного процесса в группах очно-заочного обучения при  МОУ СОШ №6;
	сентябрь
	Ларькина Т.А.

	
	- контроль за посещаемостью учащимися занятий в общеобразовательных школах (ежедневный учет посещаемости).
	В течение года
	Ларькина Т.А.

Малюгина Т.Н.

	
	- участие команды учащихся в областных соревнованиях «Школа безопасности»
	май
	Митина О.В.

	4.
	Провести:
· учебно-полевые сборы с юношами 10-х

 классов  школ города по курсу ОБЖ;


	май
	Митина О.В.



	
	· ярмарку учебных мест для  старшеклассников;

	ноябрь

февраль
	Митина О.В.

	
	- совместные рейды по вопросам организации питания детей в школах, детских садах (с работниками РЦГСЭН);
	В течение года
	Ларькина Т.А.

Митина Н.Б.

Кулькова Н.А.

	
	· обучающие семинары для работников

 пунктов проведения экзаменов во время проведения ЕГЭ, Г(И)А-9;

	май
	Ларькина Т.А.

Алимушкина Н.И.

	
	· семинар для начальников детских

 оздоровительных лагерей по обеспечению безопасного отдыха детей

	май
	Митина О.В.

	5.
	Подготовить: 

- наградной материал на работников 

образования города (по представлению образовательных учреждений);

	февраль
	Митина Н.Б.

	
	- заявку на бланки строгой отчетности, отчет  и акт  об использовании бланков строгой отчетности;
	октябрь
	Ларькина Т.А.

	6.
	Обеспечить участие учреждений образования:

- в работе семинара на базе детской поликлиники «Мамина школа»;
	сентябрь
	Митина Н.Б.

	
	- в конкурсе рисунков «Этого могло и не быть!»;
	ноябрь
	Митина О.В.

	
	- в соревнованиях по пожарно-прикладному спорту;
	сентябрь
	Митина О.В.

	
	- в акции «Сохрани мою жизнь, водитель!»;
	октябрь, декабрь, март, май
	Митина О.В.

	
	- в конкурсе детского рисунка «Пожарный доброволец: вчера, сегодня, завтра»
	март
	Митина О.В.

	
	- в смотре-конкурсе на лучшую учебно-материальную базу безопасности жизнедеятельности
	март
	Митина О.В.

	
	- КВН «Я б в пожарные пошел…»

	март
	Митина О.В.

	
	- в соревнованиях «Безопасное колесо»;

	апрель, май
	Митина О.В.

	
	- в проведении  на базе школьных столовых «Дней русской кухни», «Дней здоровья»;
	ноябрь
	Кулькова Н.А.

	7.
	Оказать помощь учреждениям образования:
а) в разработке: 

· учебных планов общеобразовательных

 школ;

· локальных актов образовательных

 учреждения;

· в организации ЕГЭ, ГВЭ, Г(И)А - 9


	июнь-август

в течение года

май-июнь
	Ларькина Т.А.

Юрисконсульт

Ларькина Т.А.

Алимушкина Н.И.

	
	в) в проведении:

-    «Дня защиты детей» в рамках курса ОБЖ;

-    учебно-полевых сборов;

-    Дней защиты от экологической опасности

	сентябрь

май

сентябрь
	Митина О.В.

	
	Спланировать, проанализировать и провести корректировку действий по вопросам профилактической работы с заинтересованными организациями 
- с ГИБДД ОВД Сасовского района по профилактике дорожно-транспортного травматизма;

	январь
	Митина О.В.



	
	- с ОГПН, ВДПО по соблюдению противопожарной безопасности в учреждениях образования;
	
	

	
	- отделом ГО и ЧС г. Сасово (план основных мероприятий по вопросам ГО, предупреждению и ликвидации ЧС);

	
	

	
	- райкомом профсоюза работников УО и МП по охране труда.
	
	

	
	- военным комиссариатом г. Сасово по учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе, управления образования и молодежной политики;

	
	


VI. Мониторинговая деятельность управления образования
4.1. Комплексный мониторинг состояния 

и развития муниципальной образовательной системы.

	№
	Объекты мониторинга


	Ответственные
	Сроки
	Результат

	1.
	Состояние и развитие муниципальной образовательной системы.
	Аппарат управления
	до 01.07.13
	Составление годового отчета и информационной карты

	2
	Система показателей, характеризующих материально- техническую базу учреждений образования
	Экономический отдел
	до 01.01.13
	Разработка сводной карты

	3.
	Деятельность образовательных учреждений по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации и завершению 2012-2013 уч. года.
	Аппарат управления
	до 01.07.13
	Разработка сводной информационной карты

	4.
	Качество знаний учащихся общеобразовательных учреждений города
	Аппарат управления
	В течение года
	Составление информационной карты

	5.
	Учет детей, подлежащих обязательному обучению в общеобразовательных города Сасово
	Аппарат управления
	До 01.10.2012
	Составление базы данных детей

	6.
	Комплексная оценка деятельности образовательного учреждения в условия введения ФГОС для начальной школы
	Аппарат управления, ИМЦ
	В течение года
	Составление итоговой сводной аналитической справки 

	7.
	Комплексная оценка деятельности образовательного учреждения в условия введения ФГОС для основной школы (в рамках эксперимента)
	Аппарат управления, ИМЦ
	В течение года
	Составление итоговой сводной аналитической справки 

	8.
	Деятельность администрации образовательного учреждения в условиях обновления содержания дошкольного образования в соответствии с ФГОС
	Аппарат управления
	В течение года
	Составление итоговой сводной аналитической справки




4.2. Мониторинг актуальных проблем образования, воспитания и молодежной политики.
	№
	Проблематика
	Сроки
	Ответственные
	Результат

	1
	Ход комплектования детских садов, школ новым контингентом
	сентябрь
	Ларькина Т.А.

Митина Н.Б.
	Аналитический обзор

	2.
	Мониторинг исполнения бюджета и выплат заработной платы за 9 месяцев, за каждый квартал, полугодие, год
	октябрь, 

январь, май, июль
	Централизованная бухгалтерия, Маняева Т.Н.
	Аналитическая справка



	3.
	Анализ  готовности учреждений образования к началу 2012- 2013 учебного года.
	сентябрь
	Митина О.В..

Митина Н.Б.
	Справка

	4.
	Итоги работы управления образования по выявлению детей, оставшихся без попечения родителей и передаче их на воспитание в семьи граждан (9 месяцев).
	октябрь
	Васина О.П.

Сазонова О.Н.
	Справка

	5.
	Мониторинг обеспечения содержания и безопасности эксплуатации спортивных сооружений, расположенных на территории образовательных учреждений
	октябрь
	Митина О.В.

Ларькина Т.А.
	Аналитическая справка

	6.
	Мониторинг уровня физического развития  и подготовленности, состояния здоровья детей и подростков (совместно с отделом здравоохранения)
	январь

май
	Митина Н.Б.

Ларькина Т.А. 
	Аналитическая таблица

	7.
	Мониторинг результативности внедрения здоровьесберегающих технологий  в воспитательно-образовательный процесс.
	февраль
	Ларькина Т.А.

Митина Н.Б.
	Справка

	8.
	Организация летнего оздоровительного отдыха детей и подростков (лето - 2012 г.)
	сентябрь
	Митина О.В.
	Отчет

	9.
	Обеспечение образовательных учреждений комплектом учебных программ. 
	сентябрь
	 Алимушкина Н.И.
	Отчет

	10.
	Мониторинг управления качеством дошкольного образования
	май
	Митина Н.Б.
	Совещание с руководителями

	11.
	Деятельность администрации МБОУ СОШ №6 по профилактике безнадзорности, правонарушений несовершеннолетних.
	октябрь
	Абрамова В.В.

Ларькина Т.А.

Васина О.П.
	Аналитическая справка  

	12.
	Мониторинг  уровня профессионального самоопределения старшеклассников.
	октябрь, 

апрель
	Митина О.В.
	Аналитическая справка  

	13.
	Мониторинг деятельности по выявлению и учету детей школьного возраста, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в ОУ.
	1 раз в квартал
	Малюгина Т.Н..

Ларькина Т.А.
	Справка 

	14.
	Контроль за выполнением натуральных норм и качеством питания
	По специальному графику
	Митина Н.Б.


	Справка

	15.
	Контроль за организацией питания в ДОУ и общеобразовательных учреждениях города
	По специальному графику
	Митина Н.Б.

Ларькина Т.А.
	Совещания с руководителями

	16.
	Мониторинг и анализ работы образовательных учреждений по профилактике детского дорожно-транспортного травматизма
	ноябрь
	Митина О.В.
	Справка 

	17.
	Мониторинг качества преподавания предмета «Технология»
	ноябрь
	Митина О.В.
	Справка 

	18.
	Мониторинг реализации ФГОС начального образования (методика преподавания уроков и внеурочных занятий)


	В течение года
	Ларькина Т.А.
	Справка

	19.
	Мониторинг соблюдения техники безопасности при работе на пищеблоке
	декабрь
	Митина О.В.
	Справка

	20.
	Мониторинг безопасности при проведении уроков химии, физики
	февраль
	Митина О.В.
	Справка

	21.
	Мониторинг работы веб-сайтов общеобразовательных учреждений и своевременное обновление информации
	В течение года
	Ларькина Т.А.
	Совещание с руководителями

	22.
	Мониторинг загруженности учащихся объемом учебного материала и домашними заданиями
	февраль
	Ларькина Т.А.
	Справка


4.3. Мониторинг учебных достижений учащихся.
	Вид диагностики
	Цель
	Форма
	Класс
	Предмет
	Срок
	Оформление результатов
	Ответственный

	Итоговая диагностика 
	Проследить уровень формирования общеучебных 
	Диагностическое тестирование
	4
	Русский язык, математика, чтение
	Апрель 2011г.
	Аналитическая справка
	Методист 

ИМЦ

	Итоговая диагностика 
	проверить уровень готовности к

ЕГЭ 
	пробные экзамены  в формате ЕГЭ и ГИА
	9 и 11  
	 русский язык, математика
	Май 
	Аналитическая справка
	Методист 

ИМЦ

	Промежуточная  диагностика
	Проверка  обученности учащихся по предметам профильных направлений

 проверить уровень готовности к

ЕГЭ 
	Контрольные работы и тесты
	10

10
	Профильные предметы в классах различных направлений

математика
	Апрель, май

в течение года 
	Аналитическая  справка

Аналитическая справка
	Игонина Н.Н.

Игонина Н.Н.

	Независимая 

диагностика 

ЗУН учащихся
	Проверка знаний умений и навыков учащихся  
	Контрольные работы и тесты
	5-11
	По заявкам образовательных учреждений и управления образования
	В течение года
	Аналитическая справка
	Методисты ИМЦ, экспертные группы.


VII. Государственная (итоговая) аттестация обучающихся.
	№


	Содержание мероприятий (работы)
	Срок
	Ответственный

	1.
	Разработка плана информационного сопровождения государственной (итоговой) аттестации и информационно-разъяснительной работы среди участников образовательного процесса.
	январь
	Ларькина Т.А.

	2.
	Организация работы по созданию муниципальной базы данных о выпускниках 9,11 (12) классов образовательных учреждений города
	февраль, март, июнь
	Ларькина Т.А.



	3.
	Изучение и доведение до участников образовательного процесса нормативно-правовых документов, регулирующих организацию и проведение Г(И)А на территории Рязанской области
	январь-апрель
	Ларькина Т.А.



	4.
	Обучение организаторов пунктов проведения экзамена
	май
	Ларькина Т.А.



	5.
	Организация «горячей линии» по вопросам проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего, среднего общего образования.
	апрель-май
	Ларькина Т.А.



	6.
	Размещение информации об организации и проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего, среднего общего образования в 2013 году,  в муниципальных СМИ.
	постоянно
	Ларькина Т.А.



	7.
	Проведение совещаний, семинаров по подготовке и проведению ЕГЭ, ГВЭ, Г(И)А – 9.
	постоянно
	Ларькина Т.А.

Алимушкина Н.И.

	8.
	Проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся по расписанию, утвержденному Минобрнауки России.
	май-июнь
	Ларькина Т.А.



	9.
	Подготовка аналитической справки о проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников 2013 года.
	июль
	Ларькина Т.А.

Алимушкина Н.И.




VIII. Лицензирование  и аккредитация образовательных учреждений.
8.1. Лицензирование
	№
	Образовательное учреждение


	Сроки
	Ответственный

	1.
	Вновь созданное муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №4»
	IV квартал

2012 года
	Митина О.В.

Руководитель ОУ

	2.
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Центр развития творчества детей и юношества» (в связи с реорганизацией)
	IV квартал

2012 года
	Митина О.В.

Руководитель ОУ

	3.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №3» - медицинский кабинет
	IV квартал

2012 года
	Митина О.В.

Руководитель ОУ


IX. Экспертиза
	№
	Объекты, предметы экспертизы
	Кто осуществляет
	Сроки 



	1
	Учебные планы муниципальных общеобразовательных школ на новый учебный год
	Ларькина Т.А.


	Август

	2
	Сетка занятий в дошкольных учреждениях на новый учебный год
	Митина Н.Б.
	Август

	3
	Годовые планы работы:

Общеобразовательных школ

Дошкольных образовательных учреждений

Учреждений дополнительного образования

Планы коррекционно- оздоровительной работы  в образовательных учреждениях

Планы работы школьных психологов
	Ларькина Т.А.

Алимушкина Н.И.

Митина Н.Б.

Абрамова В.В.

Малюгина Т.Н.

Малюгина Т.Н.
	Сентябрь



	4
	Программы детских и молодежных общественных организаций, объединений
	Отдел МП

Вавилкина Г.С.
	по заявке руководителей

	5
	Проектно- сметная документация на проведение текущего и капитального ремонта учреждений образования муниципального подчинения
	Технадзор
	по спец. плану

	6
	Акты готовности образовательных учреждений к новому 2012- 2013 учебному году
	Митина О.В.

Митина Н.Б.
	Сентябрь

	7
	Документы по организации питания в учреждениях образования
	Технолог ХЭК


	1 раз в квартал

	8
	Локальные акты учреждений образования
	Юрисконсульт 

МУ УО и МП
	по заявке руководителей


X. Мероприятия с воспитанниками и обучающимися.
Предметные олимпиады школьников.
Городские олимпиады.

	Предмет


	Срок
	Ответственный

	Начальная школа

	1. Русский язык
	Февраль - март
	Методист ИМЦ

	2. Математика
	
	

	3. Ознакомление с окружающим миром
	
	

	Основная и средняя школа

	1.  Химия
	Ноябрь-декабрь 2011г
	Игонина Н.Н., методист ИМЦ

	2.  Биология
	Ноябрь-декабрь 2011г
	

	3.  Обществознание
	Ноябрь-декабрь 2011г 
	

	4.  Физика
	Ноябрь-декабрь 2011г
	

	5.  Экология
	Ноябрь-декабрь 2011г
	

	6.  Русский язык
	Ноябрь-декабрь 2011г
	

	7.  Математика
	Ноябрь-декабрь 2011г
	

	8.  География
	Ноябрь-декабрь 2011г
	

	9.  Литература
	Ноябрь-декабрь 2011г
	

	10.  Экономика
	Ноябрь-декабрь 2011г
	

	11.  Информатика
	Ноябрь-декабрь 2011г
	

	12.  Право
	Ноябрь-декабрь 2011г
	

	13.  История
	Ноябрь-декабрь 2011г
	

	14.  Немецкий язык
	Ноябрь-декабрь 2011г
	

	15.  Английский язык
	Ноябрь-декабрь 2011г
	

	16.  Технология
	Ноябрь-декабрь 2011г
	

	17.  Физическая культура
	Ноябрь-декабрь 2011г
	

	18.  МХК
	Ноябрь-декабрь 2011г
	

	19.  Французский язык
	Ноябрь-декабрь 2011г
	


Региональные олимпиады.
Организация участия учащихся-победителей муниципального этапа в региональном этапе Всероссийских предметных олимпиадах.

Сроки проведения: согласно графику министерства образования Рязанской области.

Молодежные чемпионаты.
Организация участия учащихся школ в молодежных чемпионатах, организованных некоммерческим  партнерством  «Центр развития инициативы» города Перми.

Сроки проведения: в течение года.
План 

организационно-массовых мероприятий, конкурсов, смотров, фестивалей 

с учащимися общеобразовательных школ на 2012-2013 уч. год

	№ п/п
	Мероприятие
	Направление 
	Срок
	Ответственный 



	1. 
	Всероссийские конкурс детского творчества «Недаром помнит вся Россия про день Бородина!»
	Патриотическое, художественно-эстетическое


	20 сентября
	Абрамова В.В.

	2. 
	Областная выставка-конкурс «Юннат»
	Эколого-биологическое
	Сентябрь
	Абрамова В.В.,

МБОУ ДОД ЦРТД и Ю

	3. 
	Городской конкурс творческих работ учащихся «Имя героя на карте родного края»
	Патриотическое
	Сентябрь-май
	  Абрамова В.В.,

МБОУ ДОД ЦРТД и Ю

	4. 
	Областной конкурс «Юные тимирязевцы»
	Эколого-биологическое
	Сентябрь
	Абрамова В.В.



	5. 
	Спартакиада учащихся по видам спорта
	Спортивно-оздоровительное 
	Сентябрь-июнь
	Абрамова В.В.

	6. 
	Городской фестиваль детского творчества «Отчизны верные сыны», посвященный 200-летию Отечественной войны 1812 г.
	Патриотическое
	Сентябрь
	Абрамова В.В.

МБОУ ДОД ЦРТД и Ю

	7. 
	Концерт, посвященный Дню Учителя, поздравление учителей ветеранов
	Патриотическое
	5 октября
	ОУ

	8. 
	Областная социальная акция «Цени свою жизнь»
	Патриотическое
	Октябрь
	ОМП

	9. 
	Городской этап областного детско-юношеского конкурса-фестиваля литературного творчества «Слово доброе посеять»
	Художественно-эстетическое
	Октябрь-ноябрь
	МБОУ ДОД ЦРТД и Ю,

ОУ

	10. 
	Городской смотр-конкурс образовательных учреждений на лучшую организацию работы по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних
	Профилактика правонарушений и преступлений
	Май-ноябрь
	МУ УО и МП, КДН и ЗП

	11. 
	Областной смотр – конкурс по патриотическому воспитанию
	Патриотическое
	Ноябрь
	МУ УО и МП

	12. 
	Межведомственная операции «Подросток»
	Профилактика правонарушений и преступлений
	Ноябрь
	Абрамова В.В.,

Митина О.В.,

Малюгина Т.Н.

	13. 
	Мероприятия, посвященные Дню борьбы со СПИДом
	Спортивно-оздоровительное
	1 декабря
	ОУ

	14. 
	Губернаторская елка
	Культурно-массовое
	Январь
	ОУ

	15. 
	Мероприятия, посвященные Дню защитника Отечества
	Патриотическое
	Февраль
	ОУ



	16. 
	Городской этап областного конкурса детского рисунка «Подвигу жить в веках»
	Патриотическое, художественно-эстетическое
	Март
	Абрамова В.В.

	17. 
	Областная выставка-конкурс «Зеркало природы»
	Эколого-биологическое, художественно-эстетическое
	Март
	МБОУ ДОД ЦРТД и Ю



	18. 
	Областной смотр-фестиваль детских и юношеских хоровых коллективов «А музыка звучит…»
	Художественно-эстетическое
	Март
	МБОУ ДОД ЦРТД и Ю



	19. 
	Смотр-конкурс на лучшую учебно-материальную базу безопасности жизнедеятельности
	Патриотическое, безопасность
	Март
	МУ УО и МП

	20. 
	Муниципальный этап Всероссийских спортивных соревнований школьников «Президентские состязания»
	Спортивно-оздоровительное
	Апрель
	МУ УО и МП



	21. 
	Муниципальный этап Всероссийских спортивных игр школьников «Президентские спортивные игры»
	Спортивно-оздоровительное
	Апрель 
	МУ УО и МП



	22. 
	Муниципальный этап областных соревнований «Школа безопасности»
	Патриотическое, безопасность
	Апрель-май
	МУ УО и МП

	23. 
	Вахта Памяти


	Патриотическое
	Май
	ОМП

	24. 
	Акция «Георгиевская ленточка»
	Патриотическое
	Май
	ОМП



	25. 
	Городской смотр строя и песни «Звучит салют защитникам Отечества!»
	Патриотическое
	Май
	ОМП



	26. 
	Военно-спортивная игра «Орленок»
	Патриотическое
	Май
	ОМП

	27. 
	Областной конкурс «Природа глазами души»
	Эколого-биологическое, художественно-эстетическое
	Май
	МБОУ ДОД ЦРТД и Ю



	28. 
	Областной спортивно-технический праздник «Дети, техника, творчество»
	Техническое 
	Май
	МБОУ ДОД ЦРТД и Ю



	29. 
	Акция «Чистый город»
	Культурно-массовое
	Апрель-май
	МУ УО и МП

	30. 
	Мероприятия, посвященные празднованию Победы советского народа в Великой Отечественной войне
	Патриотическое
	6-9 мая
	МУ УО и МП, УО



	31. 
	Учебно-полевые сборы с юношами 10 классов школ города по курсу ЮБЖ
	Патриотическое
	Май
	МУ УО и МП

	32. 
	Сбор детских школьных объединений «Равнение на героев!»
	Патриотическое
	Май
	Абрамова В.В.,

ОУ,

МБОУ ДОД ЦРТД и Ю

	33. 
	Областной конкурс «Овеянные славой флаг наш и герб»
	Патриотическое
	Июнь
	Абрамова В.В.



	34. 
	День защиты детей
	Культурно-массовое
	1 июня
	Абрамова В.В., Митина О.В., 

МБОУ ДОД ЦРТД и Ю


XI. Осуществление сбора, обработки информации социологических исследований методистом-аналитиком 

	№

п/п
	    Содержание деятельности   
	     Срок 

исполнения

	1.

2.

3.

4.

5.
	Анкетирование по теме: «Степень удовлетворенности организацией работы педагогов в ОУ, ДОУ, УДО».

Социологическое исследование по теме: «Проблемы наркомании в молодежной среде г. Сасово» (ежегодно по заявке ОМП).

 Социологический опрос по теме: «Профильное самоопределение учащихся  9 –х классов».

 Социологический опрос по теме: «ФГОС нового поколения»

Статистический анализ данных мониторинга состояния здоровья выпускников школ города 2012 года (ежегодно).
	сентябрь

октябрь-

ноябрь

декабрь 

январь

февраль

март

апрель

май


Пресс-служба (информационная деятельность) – 
освещает методическую деятельность, делает публичной и  открытой:

1. Сопровождение сайта МУ «Управление образования и молодежной политики города Сасово»

2. Выпуск информационно-методического  бюллетеня «Методист»;

3. Создание буклетов;

4. Выпуск брошюр;

5. Электронный документооборот в образовательной среде города и области;

6. Формирование банка педагогической информации.

XII. Циклограмма государственной  статотчетности.
	№
	Отделы


	Формы отчетности
	Ответственные 
	Сроки

	1
	Аппарат управления (по вопросам общего и дополнительного образования)
	РИК- 76, СВ-1, ОШ –2,

83- РИК Д-12, 1-НД

 Д-11, ОШ-9, 

Д-4, Д-7, Д-8

103-РИК

 Ф-6,  Т-7

1-ДО, 

ФК- 1, 

85- К, 78- РИК
	Ларькина Т.А.

Ларькина Т.А.

Митина О.В.

Ларькина Т.А.

Васина О.П.

Митина О.В.

Абрамова В.В.

Ларькина Т.А.

Митина Н.Б.
	Сентябрь

Октябрь

Октябрь

Ноябрь

Декабрь

Декабрь

Январь

Январь

Январь

	2
	Планово- финансовый отдел
	Ф. № П- 1, П-4, № 1- ММ

Ф.№ 1-ТР, ф.№4, ф.№3-ДС, №3-5

Кассовый план, возмещение 50% средств родительской платы за содержание детей в ДОУ

Отчет об исполнении сметы расходов бюджета

Баланс исполнения сметы расходов

Расчетная ведомость по взносам в федеральный и территориальный  фонды обязательного медицинского страхования

Расчетная ведомость по страховым взносам в пенсионный фонд РФ

Отчет о движении основных средств (ф.№5)

Отчет о движении материальных ценностей 9ф.№6)
	Петрунина Г.Л.

Петрунина Г.Л.

Маняева Т.Н.

Маняева Т.Н.

Маняева Т.Н.

Маняева Т.Н.

Маняева Т.Н.

Маняева Т.Н.


	Ежемесячно

Ежеквартально

Ежеквартально

Ежеквартально

Ежеквартально

Ежеквартально

1 раз в год

1 раз в год




XIII. Деятельность органов опеки и попечительства МУ «Управление образования и молодежной политики города Сасово» на 2012-2013 уч. год.
        Зоны особого внимания.
1.В соответствии с Посланием Президента Российской Федерации Федеральному собранию Российской Федерации от 22.12.2011г. приоритетным должно стать стимулирование роста семейных форм жизнеустройства детей- сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по принципу подбора семьи для ребенка, а не ребенка для семьи.

       Очередные задачи.
 1.Своевременное выявление детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,    обеспечение полноценной жизнедеятельности  сирот путем приоритета семейных форм их устройства и осуществление последующего контроля за условиями их содержания, воспитания и образования.

2. Реализация единой государственной политики по защите прав и законных интересов   несовершеннолетних, прежде всего, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа, нуждающихся в государственной защите.

3.Продолжение развития различных форм сопровождения замещающих семей и проведение работы по предупреждению «вторичного сиротства» (возврат приемных детей из замещающих семей).
 4.Активизация профилактической работы с семьями группы «риска» и семьями, находящимися в социально опасном положении, по их раннему выявлению с целью предупреждения   безнадзорности, социального сиротства, жестокого обращения с ребенком  через межведомственное взаимодействие со всеми заинтересованными службами города с целью сохранения кровной семьи.       
               Программное обеспечение плана работы.

 1.  Региональные.
1.  Долгосрочная целевая программа «Развитие образования Рязанской области на 2010-2014 годы»  подпрограмма
- «Организация помощи детям- сиротам и детям,  оказавшимся в трудной жизненной ситуации» 2010-2014гг.;

-«Профилактика безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Рязанской области на 2011-2012 годы». 

 III. Городские.
1. Долгосрочная целевая программа «Профилактика безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в г. Сасово на   2011-2014гг.».

Мониторинг
	Тема
	Объект мониторинга
	Ответственность
	Сроки
	Результат

	1.Социальный состав семей.
	Семьи микро-районов образо-вательных учреж-дений. 
	Заместители директоров по воспитательной работе, социальные педагоги
	Сентябрь, октябрь
	Социальный паспорт семей дошкольных учреждений и школ города.

	2. Условия жизни и воспитания детей в семьях, находящихся в социально опасном положении.
	Семьи «риска» и семьи, находящиеся в социально опасном положении, дошкольных учреждений и школ города.
	Социальные педагоги ДОУ, школ, ОСППДП
	Октябрь 
	 Внесение изменений в банк данных семей находящихся в социально опасном положении.

Социальный паспорт  СОП

	3. Условия жизни и воспитания детей в многодетных семьях.
	Многодетные семьи дошкольных учреждений и школ города.
	Социальные педагоги ДОУ, школ, ОСППДП
	Январь, февраль
	 Банк данных многодетных семей дошкольных учреждений и школ города.


	Аналитическая деятельность.

	Мероприятия
	сроки
	результат

	- анализ работы органов опеки и попечительства по охране и социально-педагогической поддержке детей за 2012-2013 уч.г.;
	Июнь  
	Информационно-аналитическая карта, анализ

	- анализ деятельности органов опеки и попечительства по выявлению и устройству детей, оставшихся без попечения родителей за 2012 год;
	Декабрь - январь
	Отчет 103-РИК

	- анализ организации летнего отдыха детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в 2012г.;
	Сентябрь 
	Данные к отчету

	- анализ сведений об обучении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на начало учебного года;
	Сентябрь
	Банк данных о детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей, склонных к уклонению от получения образования

	- анализ о состоянии здоровья детей-сирот и оставшихся без попечения родителей;
	Декабрь-январь
	Аналитические данные 

	- анализ сведений об успеваемости детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
	По итогам учебной четверти
	Аналитические данные

	Предупреждение безнадзорности и социального сиротства.


	Мероприятия
	сроки
	ответственные

	1.Проводить работу по выполнению  мероприятий по профилактике безнадзорности несовершеннолетних с целью предупреждения социального сиротства и правонарушений.
	В соответствии с программой
	Специалисты органов опеки ОСППДП, соц. педагоги, обществ. инспектора по охране прав детей, кл. рук.-ли, руководители УО

	2.Выявлять детей и подростков, нуждающихся в государственной защите и поддержке.
	В течение года
	Соц. педагоги, общ. инспектора, кл. рук., органы опеки, ОСППДП,  УО

	3.Уточнять банк данных о детях, нуждающихся в государственной защите и поддержке, безнадзорных детях, детях-сиротах, уклоняющихся от получения основного образования.
	Сентябрь, в течение года
	Органы опеки, ОСППДП,  УО

	4. Уточнить банк данных  семей “риска» и  семей, находящихся в социально опасном положении.
	  Октябрь 
	Органы опеки, ОСППДП, УО

	5.Продолжить совместную профилактическую работу с семьями “риска” и семьями, находящимися в социально опасном положении, по пропаганде роли семьи и ценностей семейного воспитания, повышению ответственности родителей за выполнение своих обязанностей, предупреждению безнадзорности, социального сиротства, его негативных последствий и сохранения ребенка в семье.
	В течение года
	УО, ОСППДП, органы опеки 

и попечительства   

	6. Проводить профилактическую и реабилитационную работу с семьей и детьми на начальной стадии возникновения семейных проблем (ранняя профилактика) с целью предотвращения социального сиротства и сохранения биологической семьи ребенка.
	В течение года
	УО, ОСППДП, органы опеки 

и попечительства   

	7. Оказывать незамедлительную помощь семьям и детям, попавшим в трудную жизненную ситуацию. Помещение несовершеннолетних, оказавшихся в трудной жизненной ситуации, в социально- реабилитационный центр для детей и подростков.
	В течение года
	Руководители УО, управление образования, ОСППДП, органы опеки

	8. Вести подготовку документов в суд, комиссию по делам несовершеннолетних по вопросам защиты прав детей.
	По мере необходимости
	Органы опеки, руководители УО, ЦСППДП

	9.Выявлять детей, родители которых своими действиями или бездействием создают условия, предоставляющие угрозу их жизни и здоровью, либо препятствующие их нормальному воспитанию и развитию.
	Постоянно
	Органы опеки, руководители УО, ЦСППДП

	10. Законодательно применять меры:

· по отобранию детей при угрозе их жизни и здоровью;

· по лишению (ограничению) род.-х

прав лиц, уклоняющихся от воспитания детей и злоупотребляющих своими правами.
	В течение года
	Органы опеки и попечительства

 

	11. Продолжить проведение городских акций: “Милосердие”, «Помоги собраться в школу», «Подарки детям», «Семья помогает

 семье», «Рождественский подарок» (приобретение одежды, обуви, игрушек, канцтоваров для детей из замещающих, малообеспеченных семей и семей “риска”).
	В течение года 

август 

 сентябрь

декабрь

 май
	 органы опеки и ОСППДП

	12. Проводить  профилактическую и организационную работу с будущими матерями из группы «риска» и матерями по профилактике отказа родителей от ребенка, в т.ч. отказа взять ребенка из родильного отделения либо иного детского учреждения; оказание им различных видов помощи: одеждой и предметами ухода за новорожденными, материальной, психолого- педагогической, социальной (помощь в сборе необходимых документов), определение детей в ДОУ, торжественная выписка матери с ребенком из родильного отделения и последующий патронат семьи.  
	В течение года
	 органы опеки и ОСППДП

	13. Проведение акций «Возьми меня, мама!» с матерями новорожденных детей, намеренных оставить ребенка с целью профилактики социального сиротства (оказание им различных видов помощи: одеждой и предметами ухода за новорожденными, материальной, психолого- педагогической, торжественная выписка матери с ребенком из родильного отделения).
	В течение года
	органы опеки и ОСППДП

	14. Вести работу по предупреждению «вторичного сиротства»  через реализацию комплексных мер, обеспечивающих психолого-педагогическое, медико- социальное и  правовое сопровождение замещающих семей в целях профилактики возвратов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из семей в детские дома, в т.ч. через Школу приемных родителей.
	В течение года
	органы опеки и ОСППДП

	15.Обеспечить определение детей, ост.-ся без попечения родителей, безнадзорных детей и детей, попавших в трудную жизненную ситуацию, в ГОУСО социально - реабилитационный центр  до их дальнейшего устройства с целью охраны жизни и здоровья,  вывода из кризисной ситуации, оказания различных видов помощи.
	В течение года
	Образовательные учреждения, ОСППДП,     органы опеки.

	16.Участие в межведомственной профилактической операции «Подросток» на территории г. Сасово
	Июнь- сентябрь
	органы опеки и ОСППДП

	17.Временное устройство несовершеннолетнего, не достигшего 3-хлетнего возраста, в медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги, или иной организации, в том числе, для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по личному заявлению родителей.
	По мере обращения
	органы опеки 

	Выявление, устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и охрана прав несовершеннолетних.


	Мероприятия
	сроки
	ответственные

	1.Обеспечить своевременное выявление детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и организовать их жизнеустройство:

- на усыновление (удочерение);

- под опеку (попечительство), 

- в приемную семью, 

-при невозможности в государственные организации для детей- сирот.
	в течение года
	Руководители УО, социальные педагоги, общественные инспектора по охране прав детей, органы опеки, ОСППДП.

	2. Проводить операции «Ищу маму», «Жду тебя, мама!», вести работу по подбору кандидатов в опекуны, усыновители, приемные родители в целях развития семейного устройства детей, оставшихся без попечения родителей: 

- формирование банка данных о потенциальных приемных родителях; 

-информирование населения об условиях передачи детей- сирот на воспитание в семьи граждан;

- распространение буклетов, листовок по формам устройства детей- сирот в УО и на предприятиях города, информационных стендах; 

-освещение материалов в печати, по телевидению о формах устройства детей- сирот и о детях, нуждающихся в устройстве.
	В течение года
	 Органы опеки и попечительства и ОСППДП



	3.Уточнять банк данных о детях – сиротах и детях,  оставшихся без попечения родителей, и лицах из их числа, обучающихся и воспитывающихся в профессиональных учреждениях города.  
	Ежемес. 
	Органы опеки и попечительства

	4.Подбор и подготовка граждан, выразивших желание стать усыновителями, опекунами или попечителями, либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах.
	В течение года
	Органы опеки и попечительства

	5.Продолжить работу «Школы приемных родителей» по подготовке кандидатов в опекуны, усыновители, попечители, приемные родители.   
	В течение года
	Органы опеки,  ОСППДП

	6. Осуществлять меры социально- педагогической поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в соответствии с Законами РФ и Рязанской области «О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей”.
	В течение года
	Руководители УО, органы опеки

	7.Направлять деятельность педагогических коллективов и общественных инспекторов по охране детства, социальных педагогов на обеспечение социально- педагогической поддержки детей, оставшихся без попечения родителей, и детей из семей «риска».
	В течение года
	Управление образования

	8.Участвовать в формировании и ведении  регионального  банка данных детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих устройству в семью, своевременно вносить изменения и дополнения в региональный банк данных.
	В течение года
	Органы опеки

	СЕМЕЙНЫЕ ФОРМЫ УСТРОЙСТВА.

Опека,  попечительство, приемная семья.


	Мероприятия
	сроки
	ответственные

	1.Уточнять банк данных о детях, находящихся под опекой, попечительством, в приемных семьях.
	ежемесячно
	Органы опеки и попечительства

	2. Оказывать различные виды помощи (социальной, педагогической, юридической, психологической) опекунам, попечителям, приемным родителям в вопросах обучения и воспитания детей и защите их прав  и развивать институт замещающей семьи посредством

- издания методических рекомендаций в помощь опекунам, приемным родителям

-размещения социальной рекламы в рамках акции «Жду тебя мама»; 

-проведения обучающих семинаров в целях сопровождения замещающих семей по вопросам педагогики и психологии:

-«Особенности воспитания в многодетной семье»,

-«Детский день в Школе приемных родителей: подготовка к самостоятельной жизни»,

-«Воспитание без жестокости».
 -проведения встреч с опекунами, попечителями, приемными родителями и подопечными по месту жительства, учебы, в ОСППДП и  органах опеки.

 
	В течение года
	Общественные инспектора, социальные педагоги, руководители УО, органы опеки, ОСППДП

	3.Вести работу по выполнению Законов Рязанской области  № 15-ОЗ от 26.01.2007г «О размере и порядке ежемесячных выплат денежных средств опекунам (попечителям) и приемным родителям на содержание детей» и № 176- ОЗ «О размере вознаграждения, причитающегося приемным родителям, и мерах социальной поддержки, предоставляемых приемным семьям».=от 15.12.2006г.:

-  назначение и выплата денежных средств на содержание подопечных и приемных детей;

- отмена выплаты денежных средств на содержание подопечных и приемных  детей.

- назначение и выплата вознаграждений приемным родителям;

-предоставление  мер социальной поддержки приемным родителям на организацию летнего отдыха и приобретение игрушек, учебников и канцелярских товаров.
	В течение года

при установлении опеки, попечительства, устройстве в приемную семью и в связи с возникновением оснований для назначения  и отмены.

Ежегодно
	Специалисты органов опеки и попечительства

 Органы опеки  и попечительства



	4.Проводить работу по защите жилищных и имущественных прав детей, оставшихся без попечения родителей: 

- закрепление права пользования жилой площади, имеющейся у  ребенка;

· закрепление права на получение внеочередного жилья;

· постановка на учет по получению внеочередного жилья:

· оказание помощи в сборе документов на получение жилья

 - проверка отчетности опекунов и приемных родителей по  расходованию денежных средств и использованию имущества подопечного.
	В течение года

Январь

Январь, 

ежегодно по дате образования приемной семьи
	Органы опеки

Органы опеки

	5.Оказывать помощь опекунам, попечителям, приемным родителям в организации трудоустройства детей, оставшихся без попечения родителей.
	Июнь-август
	Общественные инспектора, социальные педагоги, органы опеки

	6. Проводить работу по организации летнего отдыха детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей:

· в оздоровительных лагерях  с дневным

      пребыванием на базе ОУ в 1 смену;

· в загородные оздоровительные лагеря в  1-3 смены, для чего направить заявки:

а) в министерство образования Рязанской области для выделения денежных средств на оплату путевок для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
	Июнь -август

Декабрь
	 Специалисты

 

	7.Проводить работу по сопровождению замещающих семей, оказывать им психолого- педагогическую поддержку.  
	В течение года
	органы опеки, ОСППДП

	8.В целях реализации государственной политики по профилактике социального сиротства, развития приоритетных форм устройства детей-сирот в семьи опекунов и приемных родителей, повышения статуса замещающей семьи, возрождения уважительного отношения к семейным ценностям     принимать меры для поощрения замещающих родителей, достигших определенных успехов в воспитании детей и проводить  мероприятия для детей и родителей:
- новогодние представления;

- фестиваль замещающих семей «Чужих детей не бывает»

- день матери.
	Декабрь

Апрель

Ноябрь
	

	9.Проводить в дни приема правовые консультации по вопросам защиты личных и имущественных прав детей, направленные на повышение уровня правовых, социальных и иных знаний населения города в сфере опеки и попечительства;

усыновления, информационно-методические консультации для семей, желающих взять на воспитание детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, размещение информации на сайте управления образования. 
	В течение года
	Специалисты



	10.Продолжить выполнение комплекса мер по экономической защите детей:

частичной оплате расходов на содержание детей в ДОУ; ГПД, бесплатному предоставлению путевок в оздоровительные лагеря.
	В соотв. с норм. докумен.
	Главный бухгалтер, руководители УО, главный экономист, органы опеки

	11. Организовать получение новогодних подарков для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей:
	Декабрь-январь


	Органы опеки и попечительства 

	Усыновление


	Мероприятия
	сроки
	ответственные

	1.Уточнять банк данных усыновленных и удочеренных  детей.
	В течение года
	Органы опеки

	2.Проводить разъяснительную работу с населением по подбору кандидатов в усыновители.
	В течение года
	Общественные инспектора, органы опеки, ОСПП, УО

	3. Вести работу с кандидатами в усыновители по разъяснению законодательства РФ о правах и обязанностях.
	В течение года
	Специалисты

	4. Проводить изучение:

 материально-бытовых условий семей кандидатов в усыновители (удочерители).
	 По мере запроса


	Органы опеки и попечительства

	5.Готовить  акты обследования материально –бытовых условий и заключения о возможности быть кандидатом в усыновители (удочерители)
	В соотв. с норм док.
	Органы опеки и попечительства

	5.Проводить контрольные обследования условий жизни и воспитания  усыновленных (удочеренных) детей 
	2 раза в год
	Органы опеки и попечительства

	6. Составлять отчеты  об условиях жизни и воспитания ребенка в семье усыновителя


	2 раза в год
	Органы опеки и попечительства

	Споры  о воспитании детей.


	Мероприятия
	сроки
	ответственные

	1.Вести рассмотрение споров:

-отдельно проживающих родителей, родственников  по разрешению разногласий между родителями и родственниками ребенка по вопросам, касающихся воспитания и образования и проживания несовершеннолетних, исходя из интересов детей и с учетом их мнений, 

- изменения фамилии, имени детей;

 
	В течение года
	Органы опеки, ОСППДП

	2. Проводить обследования жилищно-бытовых условий спорящих родителей, родственников, встречи и беседы с ними и детьми.
	В течение года
	Общественные инспектора, социальные педагоги, ОСППДП

	3. Рассматривать спорные вопросы воспитания детей на заседаниях опекунского совета.
	По плану совета
	Председатель 

	4. Готовить постановления и заключения органов опеки по разрешению конфликтных ситуаций родителей.
	По лич. заявлению и запросу суда
	Ведущие специалисты МУ «УО и МП»

	5. Защищать интересы несовершеннолетних в судебных заседаниях по спорам родителей и родственников о воспитании и проживании детей.
	В течение года
	Представители органов опеки, ОСППДП



	 Охрана личных, имущественных и жилищных прав
несовершеннолетних.


	Мероприятия
	сроки
	ответственные

	1.Защищать имущественные и жилищные права детей при:

· выдаче разрешений на отчуждение  жилья  и имущества несовершеннолетних;

· закрепление жилплощади за детьми, оставшимися без попечения родителей;

 - закрепление права на получение

     внеочередного жилья;

· постановка на учет по получению внеочередного жилья:

· -оказание помощи в сборе документов на получение жилья.

· оформление и своевременное предоставление документов на получение жилья в министерство образования Рязанской области.
	Еженедельно 

понедельник среда

В течение года

январь - до 01.02.
	Вед. специалисты

	2. Контролировать сохранность опекунами и попечителями, приемными родителями имущества детей, находящихся под опекой (попечительством), в приемных семьях посредством проверки отчетности опекунов и приемных родителей по расходованию денежных средств и использованию имущества подопечного.
	В течение года во плановых проверок

январь
	Общественные инспектора,  органы опеки 

Органы опеки 

	3.Вести учет наследства

 несовершеннолетних.
	В течение года
	Органы опеки

	4. Проводить  обследование сохранности жилого помещения, закрепленного  за детьми – сиротами, детьми, оставшимися без попечения родителей


	По графику
	комиссия

	5.Защищать права несовершеннолетних в судебных заседаниях, контролировать соблюдение прав детей при допросах в прокуратуре, суде, отделе внутренних дел.
	В течение года
	Органы опеки, социальные педагоги ОСППДП, УО

	Контроль.   


	Мероприятия
	сроки
	ответственные

	1. Осуществлять контроль за соблюдением прав детей в соответствии с законами РФ “Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации”, “О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей”, «Об образовании»;  “Конвенцией ООН о правах ребенка”; с законом Рязанской области “О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей”;  ФЗ от 24.04.2008г.N 48-ФЗ «Об

опеке и попечительстве».

	В течение года
	 Органы опеки и попечительства

	2.Контролировать своевременность предоставления опекунами и попечителями справок-подтверждений на получение денежных средств на детей в соответствии с Законами Рязанской области  № 15-ОЗ от 26.01.2007г «О размере и порядке ежемесячных выплат денежных средств опекунам (попечителям) и приемным родителям на содержание детей», № 62-ОЗ от 10.05.2007г. «О внесении изменений в Закон Рязанской области «О размере и порядке ежемесячных выплат денежных средств опекунам (попечителям) и приемным родителям на содержание детей»:

- на детей в возрасте от 16 до 18 лет;

- больных детей 

3. Проверка ежегодных отчетов:

- опекунов (попечителей), 

- приемных родителей


	сентябрь, 

март

ежегодно

январь

по графику 
	Ведущие специалисты 

	4..Проводить плановые  проверки условий жизни и воспитания подопечных, приемных детей, соблюдения опекунами и попечителями прав и законных интересов подопечных, обеспечения  сохранности их имущества, а также выполнения опекунами и попечителями требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей.

5.Проводить плановые проверки  условий жизни и воспитания подопечных, приемных, усыновленных детей, после первого года со дня образования.

6.Проводить контрольные обследования условий жизни и воспитания усыновленных детей в течение 3 лет со дня оформления и по мере необходимости.
	 1 раз в квартал 

 и первый месяц со дня оформления  семей 1 года образования

2 раза в год ноябрь-декабрь

март-апрель

2 раза в год ноябрь-декабрь

март-апрель
	Общественные инспектора, органы опеки

Специалисты

Специалисты



	7.Осуществлять контроль за обеспечением должного уровня содержания, материального обеспечения, воспитания и обучения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа,  создания для них необходимых бытовых условий, организации питания, отдыха в  профессиональных учреждениях города в  соответствии с законами РФ «Об образовании», РФ и Рязанской области “О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей”, и

оказывать различные виды помощи детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей, и лицам из их числа в вопросах обучения, воспитания.
	  в течение года
	Органы опеки и попечительства

	8. Осуществлять контроль за успеваемостью и поведением подопечных  и приемных детей.
	Еженедельно  и по итогам учебных четвертей
	Классные руководители, социальные педагоги, органы опеки, ОСППДП

	9.Организация деятельности администрации и педагогического коллектива по охране и социальной поддержке детей:

 -ДОУ №6

-СОШ №6
	ноябрь 

февраль 
	   Специалисты


	10.Организация работы по профилактике безнадзорности и социального сиротства  СОШ №106.
	 октябрь
	Специалисты



	11. Контролировать сохранность опекунами и попечителями, приемными родителями имущества детей, находящихся под опекой (попечительством), в приемных семьях посредством проверки отчетности опекунов и приемных родителей по расходованию денежных средств и использованию имущества подопечного.
	В течение года во время обследований

Январь,

 срок  образ. прием. семьи
	Общественные инспектора, органы опеки 

органы опеки 

	12.Проконтролировать сроки окончания договоров приемных родителей, в целях предупреждения «вторичного сиротства» провести профилактическую работу с замещающими родителями по продлению сроков договоров:

Подготовить договора:
Умниковой В.Т. (2 Завьяловых ),

 Байдовой Л.В (Мордоваловы Г.и А.,

Капралова А.)

Локтионова Е.В.(Скоропупов Д.)

Шипитонова Н.А. (Язынина О.В.,

Шадрина Д.)

Драгунова В.А.(Драгунова В.)

Коняева Т.А.(Шилкина В.)

Варлашова Н.Н.(2 Бубновых)
Окончание договора
 Думчикова Л.П. (Бекарев А.)  

 
	01.04.2013г.

27.11.2012г.

16.12.2013г.

07.12.2012г.

26.12.2012г.

30.04.2013г.
30.04.2013г.

07.05.2013г.

28.05.2013г.

11.09.2012г.
 
	органы опеки и попечительства

	13.Контролировать сохранность жилых помещений, закрепленных за детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей
	По графику
	комиссия


Оказание сервисных услуг (информационных,

консультационных, методических и т.д.).

	Тематика вопросов
	Категория слушателей


	Срок 
	Ответственные 

	1. Организация работы УО по охране  и социально- педагогической поддержке детей и осуществлению контроля за условиями жизни и воспитания подопечных детей в замещающих семьях.
	Общественные инспектора по охране детства
	Октябрь-ноябрь 
	Специалисты УО

	2. Организация работы УО по предупреждению детской безнадзорности, социального сиротства и выявлению детей, нуждающихся в защите государства. Изучение социального состава семей.


	Социальные педагоги, зам. директоров по воспитательной работе 
	  Август - сентябрь
	Специалисты, ОСППДП

	3. Проведение месячников изучения условий жизни и воспитания детей в семьях, находящихся в социально опасном положении, многодетных семьях и организация работы с ними.
	Социальные педагоги, общественные инспектора
	Сентябрь -октябрь 

январь
	Специалисты , соц. педагоги ОСППДП

	4. Индивидуальные консультации по вопросам охраны и социально- педагогической  поддержки детей.
	Руководители УО, общественные инспектора, классные руководители, социальные педагоги 
	В течение года
	 Специалисты УО и МП, ОСППДП

	5. Знакомство с нормативно-правовыми документами по охране прав детей.
	Руководители УО, социальные педагоги, общественные инспектора
	В течение года
	Органы опеки

	6. Оказание помощи опекунам, попечителям, приемным родителям в вопросах воспитания, обучения и трудоустройства детей, оставшихся без попечения родителей через: 

 -индивидуальные беседы, 

- встречи  по месту жительства, в ОУ, органах опеки
	Опекуны, попечители, приемные родители, усыновители
	В течение года

по отдельному плану
	Органы опеки, ОСППДП, юрист, психолог

Органы опеки, ОСППДП


Коллегиальное решение вопросов охраны и социальной

поддержки детства.
	Мероприятия
	сроки
	ответственные

	1. Продолжить работу опекунского совета.
	По плану
	Председатель 

	2. Принимать участие в деятельности:

· комиссии по демографии при администрации города;

· комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;

· жилищной комиссии при администрации  города;

·  совета отдела социально-психологической помощи детям и подросткам
	По плану работы комиссий, совета


	Специалисты




Циклограмма государственной  статотчетности.
	Формы отчетности
	Наименование 
	Отделы 
	Сроки 
	Ответствен. 

	1. 103-РИК
	Выявление и устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	  Министерство  образования Рязанской области
	 январь
	Васина О.П.

Сазонова О. Н.

 

	2. 
	Информация по опекаемым и подопечным детям
	Инспекция  МНС  РФ   № 4 по Рязанской области,

 Сасовский отдел УФРС по Рязанской области
	по мере оформления опеки (3 дня с момента установления опеки)
	Васина О.П. 

 Сазонова О.Н.



	3.
	 Отчет о выявлении и устройстве детей- сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семьи граждан
	  Министерство  образования Рязанской области
	ежемесячно
	Специалисты



	4.
	Информация о количестве детей- сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся в учреждениях на полном государственном обеспечении, и переданных на воспитание в замещающие семьи в муниципальном образовании. 
	  Министерство  образования Рязанской области
	 ежеквартально
	 Специалисты

	5.
	Информация о     детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей, выявленных  и устроенных и выбывших  в городе за квартал.
	    Министерство  образования Рязанской области
	ежеквартально
	Специалисты

   

	6.
	 Информация  о состоящих на учете  и получивших жилье детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа  
	  Министерство  образования Рязанской области
	ежеквартально
	Специалисты

   

	7.
	Отчет по обследованию жилых помещений, закрепленных за  детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей 
	    Министерство  образования Рязанской области
	ежеквартально
	Вед. специалисты

   

	8.
	Информация о детях- сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей, находящихся (проживающих) на территории МО
	    Министерство  образования Рязанской области
	ежеквартально
	Специалисты

   

	9.
	Информация о выявлении и устройстве детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, работе по охране прав детей (по запросу)
	  Министерство  образования Рязанской области
	1 раз в полугод.
	Вед. специалисты

 .  

	10.
	Отчет 1-ПС   «Сведения о параметрах реализации приоритетного национального проекта «Образование» и  «Демография» (по запросу)
	  Министерство  образования Рязанской области
	1 раз в полугод.
	Вед. специалисты



	11.
	Информация количестве  детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся под опекой и в приемных семьях и списки.
	Сасовская межрайонная прокуратура
	ежемесячно
	Специалисты




Рассмотрение вопросов  

	Тематика вопросов
	Категория слушателей
	Срок 
	Ответственные 

	1. О выявлении и устройстве детей- сирот  и детей, оставшихся без попечения родителей, в  2012г.
	 Руководители ОУ 
	 Январь

2013г.
	Ведущие специалисты


Текущие мероприятия
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1.Прием граждан по личным вопросам
	 По обращению 
	Специалисты органов опеки и попечительства  

	2.Участие в областных семинарах-совещаниях

 для специалистов по охране прав детей
	 сроки
	Специалисты органов опеки попечительства  

	2.Участие в судебных заседаниях по защите прав детей
	По повесткам
	Специалисты органов 

опеки и попечительства  

	3.Участие в межведомственных рейдах в семьи «риска»
	По графику
	Специалисты органов опеки и попечительства  

	4.Выявление и устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения  родителей
	По выявлению
	Специалисты органов опеки и попечительства 

	5.Оформление и выдача опекунам и попечителям предварительного

 разрешения на распоряжение

 имуществом подопечных.
	По выявлению
	Специалисты органов опеки и попечительства 

	6.Подготовка проектов постановлений, распоряжений Главы администрации города:

- об установлении опеки и попечительства над  несовершеннолетними, в том числе, предварительной, в том числе по договору о приемной семье, о назначении денежных средств на их содержание, об освобождении и отстранении опекунов от выполнения возложенных обязанностей, продолжении и прекращении выплаты денежных средств

- заключение договоров о передаче несовершеннолетних под опеку (попечительство) по договору о приемной семье;

- об изменении фамилии и имени ребенка в случаях, предусмотренных  законодат-ом;

- направление ребенка в ГОУ для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на полное государственное обеспечение

-  о распоряжении денежными вкладами несовершеннолетних; 

-о распоряжении имуществом несовершеннолетних (транспорт, земля и т.д.);

- о совершении сделок мены, отчуждения жилых помещений, собственниками которых являются несовершеннолетние.
	По поступлению заявлений от граждан

Приемные дни

Приемные дни

Приемные дни
	Специалисты органов опеки и попечительства  

	7.Изучение новых нормативно-правовых документов по вопросам опеки и попечительства
	По мере поступления
	Специалисты органов опеки и попечительства  

	8.Освещение в СМИ и на сайте сведений о деятельности органов опеки, информации по устройству детей, оставшихся без попечения родителей, пропаганде новых форм семейного устройства
	 В теч. года
	Специалисты органов опеки и попечительства 

	9.Подготовка актов обследования жилищно-бытовых условий, заключений для предоставление в судебные инстанции
	По запросу суда
	Специалисты органов опеки и попечительства 

	10.Участие в работе «Школы приемных родителей
	По мере обращения кандидатов
	Специалист органов опеки


XIV. Финансово-экономические вопросы, формирование и реализация экономических механизмов управления развитием образования.
	№
	Содержание мероприятий


	Срок
	Ответственный

	1.
	Проверка и утверждение бюджетных смет подведомственных учреждений на 2013 год.
	январь
	Петрунина Г.Л.

	2.
	Составление реестра расходных обязательств на 2013 год.
	январь
	

	3.
	Составление и сдача сводного годового отчета об исполнении бюджета по формам, утвержденным Инструкцией №128н
	25 января
	Маняева Т.Н.

Петрунина Г.Л.

	4.
	Подготовка статистической отчетности по сети, штатам, контингенту за 2012 год.
	февраль
	Петрунина Г.Л.

	5.
	Подготовка статистической отчетности в Министерство образования Рязанской области за 2012 год.
	По специальному графику
	Петрунина Г.Л.

Маняева Т.Н.



	6.
	Подготовка предложений и расчетов по вопросам перехода подведомственных учреждений на новую систему оплаты труда.

Разработка положения об оплате труда работников образовательных учреждений.
	Сентябрь 

2012 года
	Петрунина Г.Л.

Юрисконсульт 



	7.
	Участие в подготовке информации для ежегодного доклада Главы города Сасово о достигнутых значениях показателей для оценки деятельности местных органов государственной власти за 2012 г.
	До 05.04.13г
	Петрунина Г.Л.

Ларькина Т.А.

Митина Н.Б.



	8.
	Подготовка информации по потребности в средствах на оплату отпусков педработников подведомственных учреждений.
	май
	Маняева Т.Н.

Петрунина Г.Л.

	9.
	Подготовка расчетов к проекту бюджета на 2014 год и плановый период 2015, 2016 годы.
	Май-июнь
	Маняева Т.Н.

Петрунина Г.Л.

	10.
	Подготовка к утверждению бюджетной росписи расходов областного бюджета на 2014 год.
	декабрь
	Петрунина Г.Л.

	11.
	Подготовка  отчета по сети, штатам, контингенту на 2013 год.
	май
	Петрунина  Г.Л.

Федякова Т.П.

	12.
	Подготовка прогноза социально-экономического развития города.
	Май-август
	Петрунина  Г.Л.

Федякова Т.П.

	13.
	Доведение до учреждений и финансово-казначейского управления уведомлений о бюджетных ассигнованиях и лимитах бюджетных обязательств на 2013 год.
	декабрь
	Маняева Т.Н.

Петрунина Г.Л.

	14.
	Подготовка и сдача в финансово-казначейское управление отчета по консолидирующим бюджетам.
	До 10 числа месяца следующего за отчетным
	Маняева Т.Н.

Петрунина Г.Л.

	15.
	Подготовка и сдача в Министерство образования области отчета об объемах кредиторской задолженности.
	До 7 числа месяца следующего за отчетным
	Маняева Т.Н.

Петрунина Г.Л.

	16.
	Составление и сдача квартального отчета об исполнении бюджета по формам, утвержденным Инструкцией №128н.
	До 12 числа месяца следующего за отчетным
	Маняева Т.Н.

Петрунина Г.Л.

Федякова Т.П.

	17.
	Подготовка и сдача отчета о расходах бюджета по осуществлению выплаты компенсации части родительской платы за содержание ребенка в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования.
	До 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	Петрунина Г.Л.

Федякова Т.П.

	18.
	Подготовка и сдача отчета о расходах бюджета, связанных с содержанием детей в семьях опекунов (попечителей) и приемных семьях, а также с оплатой труда приемных родителей.
	До 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	Петрунина Г.Л.

Федякова Т.П.

	19.
	Подготовка информации по распределению численности работников по размерам заработной платы в финансово-казначейское управление.
	ежеквартально
	Маняева Т.Н.

Петрунина Г.Л.

Федякова Т.П.

	20.
	Разработка совместно с ФКУ порядка определения расчетно-нормативных затрат на оказание муниципальных услуг муниципальными учреждениями образования и расчетно-нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений образования.
	До 01.01.2013
	Петрунина Г.Л.

Федякова Т.П.



